亞東技術學院一○一學年度第二次臨時行政會議紀錄
時間：101年8月30日（星期四）上午9時30分

地點：有庠大樓六樓會議室
主席：饒校長達欽　　　　　　           　　　　紀錄：蔡昀華

出席人員：王繼正、王信雄、張安欣、黃茂全、郭鴻熹、潘明岳、呂文珍、李紹綸、陳孝清、陳保生、黃寛裕、張浚林、彭剛毅、廖又生、馮君平、李建南、謝昇達、陳鵬文、李德松、白宗仁、魏慶國、王冠今　　　　　

請假人員：許書務（王惠民代）、林致祥（陳正道代）、周啓雄（林尚明代）
缺席人員：陳保川

列席人員：莊美玲、陳駿騰、馮靜芳
壹、主席報告：
一、專案報告主要的目的是讓各位師長與主管知道，在許多行政工作當中平常沒有注意到或不知道的細節，透過行政單位的專案報告後，對未來的行政工作執行定能夠更為順暢。 
二、目前主要重點工作就是「專案評鑑」一定要通過，並積極爭取改名「科技大學」。
三、以下為批示公文時發現一些與同仁有關並請注意的事項：
（一）再次提醒，「群長」是組織規程法定職務，系所簽文時一定要『會』群長，讓群長知道。

（二）舉辦活動時，報賬要合理，對於參與人數（或出席人數）與所購買餐盒數目要相脗合，「精準度」要「名實相符」。

（三）建議對於獎牌的訂製，宜以同一家廠商，統一製作較能節省費用。
（四）重申任何採購都應加會事務組，俾利品質控管及稽核，並符合安全規範；而廠商的報價一定要附品牌、規格等明細，以做好品質績效及便利驗收。

（五）諸如畢業生流向等資料的填報，一定要加會相關單位及系所。
（六）公文會簽以一週為限，各單位主管要稽核追蹤會簽時間及進度，不宜拖延。
四、建議教務處對於學生課程可採用變通方式（尤其是進修部或推廣教育），亦即向教育部申請「數位教材認證」，學生不一定要到校學習，只要上網學習就可取得學分，屆時進修部（或推廣教育）學生人數一定會增加。
五、未來招生「錄取通知」，除由教務處註冊組負責外，也請各系主任或各系教師、助理等，親自再通知一次，讓學生有被重視的感覺。
六、各系畢業門檻（證照取得）寬嚴不一，宜再開專案會議討論。
七、各系是否有意願辦理「產學攜手合作計畫專班」，可協助辦理。
八、請各系主任要多瞭解學生實習場所，尤其是有關勞安衛方面的問題。 
貳、專案報告：

一、請參閱－【總務處】專案報告。
主席指示：
一、事務組：
（一）未來多爭取教育部舉辦的各項活動，不僅可以提高知名度，更可增加學校的收入。
（二）依「採購專業人員資格考試訓練發證及管理辦法」規定，採購單位主管人員應取得採購專業人員進階資格，採購單位非主管人員應取得採購專業人員基本資格。未來承辦人員辦理採購業務都必須要有認證資格。
二、營繕組：
（一）對於校園陰暗處要加強巡邏及照明，以維護校園安全。

（二）開學在即，是否在校園種植不同顏色的花朵，讓學生及家長一進校門就可看到花團錦簇感覺，彷彿置身花園裡一樣溫馨。
（三）有關機電工程上的問題，可以借重電機系有機電專才的教師協助。
三、出納組：
（一）請王主秘及電算中心李主任協助出納組E化，以減輕出納組工作量。

（二）關於學生帶『現金』到出納組繳納學雜費的問題，請王主秘與總務處、教務處研商解決之策。

（三）人力不足的問題，請電通學群張群長及人事室郭主任評估。 

五、環安衛中心：

（一）環安衛中心、校安中心、聯合服務中心三中心之通報機制流程有修改的空間。

（二）對於學校節約能源方面的問題，尤其是在用電量上，在短期內雖較難改變，以後仍須再想辦法解決。

六、基於教育部對環境教育的重視，未來可於學生週會、教學研討會上安排有關環境教育的講座，讓全校所有的教職員生學習與應用。

肆、臨時動議：無。
伍、散會（上午11時32分）。
