亞東技術學院九十六學年度第二十次行政會議紀錄

時間：97年5月14日（星期三）下午1時30分

地點：元智大樓九樓遠傳電訊教育訓練中心911會議室
主席：徐校長澤志　　　　　　           　　　　紀錄：謝金燕小姐

出席人員：王繼正、許書務、王信雄、吳炳南、黃茂全、呂美花、潘明岳、呂文珍、李良谷（代）、羅秋龍、王丁林、曾建榮、陳瑞金、郭鴻熹、王清松、陳俊宏、李紹綸、張燕勤（代）、李德松、李靜芳（代）、黃芬芬（代）、彭剛毅、許佩玲。　
1、 主席報告：
教育部對各校校務運作每一環節之要求將愈來愈嚴謹，包括各項數據、課程改革及教學目標之明確方向等，雖然，本校近兩年來在教學單位之行政效能與行政制度建立上有長足進步，但在行政體質上仍有待檢討及改善，唯有學校行政及教學體系緊密連結、相互合作、凝聚同仁們的向心力，才能夠因應教育部日漸精密之要求。
2、 宣讀上次會議記錄及執行情形：
一、案由：本校97學年度各單位預算分配案，請討論。  【提案單位：秘書室】

決議：

（1） 為爭取優秀學生入學，各系可依實際狀況自訂「優秀學生入學獎學金辦法」，提升整體學生素質。

（2） 校內預算編列原則：

（校內預算－行政事務費－輔導教學費＝各單位校內經常門、資本門預算）

１．計算方式依據教育部規定辦理，另有特殊狀況（如評鑑委員建議改善項目），先暫以基準數計算保留款。

２．資本門預算（至少須編列50％，可彈性調整），採購前，請以設備使用率、放置地點及有助於提升績效之實用性設備為優先考量。

３．經常門預算（以50％為上限），內容包括：

（1）技職特色指標改善（≦10％）：如正常課程外之證照班、廠商實習。

（2）校務特色（≦10％）：如優秀學生入學獎學金。

（3）修繕費（≦20％）：如冷氣、機械設備維護、教學環境改善。

（三）公共空間監視系統由總務處統一編列預算發包。

　　　（四）97學年度各單位預算編列請於5月16日前送秘書室彙整。

　　　（五）同意本校97學年度各單位預算分配。

執行情形：已通知各單位於五月十六日前填報完成九十七學年度預算。 

二、案由：擬增訂「本校獎勵豫章工商優秀學生入學獎學金辦法」，請審議。
【提案單位：學務處】

決議：

　（一）修正條文：

第一條 目的

　　 　　　　　　　  為發揮企業集團綜效，獎勵豫章工商成績優異同學進入本校就讀，特訂定本辦法。

第二條 申請資格

　　 　　　　　　　  凡豫章工商應屆畢業生以推薦甄選、技優入學或統測成績達該科前10％進入本校就讀者，發給獎學金1萬元。
　（二）本辦法經修正後通過。

執行情形：無。
三、案由：擬訂本校「參加國內外發明展選拔辦法」（草案），請審議。

  【提案單位：技術合作處】

決議：照案通過。

執行情形：已發函公告週知並於網頁上公告供參閱及下載。 
主席裁示：徵詢出席者無異議後確認。
3、 九十六學年度例次行政會議列管事項執行情形：
	
	主席裁示或會議決議事項
	承辦單位
	辦理情形
	完成日期

	行政

96(8)-2
	所購置置於教師個人研究室之數位攝影機、個人電腦、印表機、軟體等，偏向於教師個人使用設備，是否屬教學儀器設備有待商榷。（請總務處統一規劃教師研究室基本配備及相關規範）。
	總務處
	教師研究室個人基本配備為辦公桌椅各一張、書櫃一個、冷氣一台、電話分機一線。 

 

除上述標準設備外各單位若需購買傢俱設備或家電用品時皆須依個別需求專案簽核後，始能購買。

	

	行政

96(16)-1
	請教務處瞭解教育部轉系相關規定，並檢討本校現行制度是否可開放大一轉系，以降低學生因志趣原因而辦理休、退學人數，亦請各系多關心學生休、退學問題。
	教務處
	1. 請各系先行召開會議討論，將於97年5月7日96學年度第五次教務會議議決。
	

	行政

96(16)-3
	請技合處針對教育部績效型獎助款之「教師交流」項目，說明其定義並提出相關鼓勵辦法。
	技合處
	1.雲科大基本資料庫之表 6-4 教師交流人員名冊 ，填表說明中2.屬性：

國內->國外：以學校名義設有國際合作專責單位與國外教育或職業及訓練機構（不含大陸、港澳地區）進行實質之國際合作與交流之專任教師出國講學、赴國外（不含大陸、港澳地區）辦理短期研習者。

國外->國內：學校邀請國外教師來本校講學、辦理短期研習（期間不包含互訪）

2.人事室及教務處討論協商後再訂定相關辦法。
	

	會報

96(9)-2
	教務處數位教材是否可放上網路且與自學中心連結，並持續追蹤教材上網率及教學大綱上網率，請教務處協助督促教師教材上網，若通過教學補助計畫申請之教師，更應嚴格要求教材上網。
	教務處
	1. 數位教材：

『外購之數位教材』與『教學補助計畫教材』，陸續放至網路空間上，網址連結設置於教學促進中心網頁中，並於學生自學網路自學電腦中，增添明顯之網址連結選項，以便學生快速連結。

放置於教師『個人Portal』之數位教材，於學生自學網路自學電腦中，設置『個人Portal』快速連結，便於學生系統學習。

2. 教材上網率與教學大綱上網率：

教材上網率設定每兩週追蹤一次。

教學大綱上網率961為93.39％。

3. 督促教師教材上網：

將持續宣導，督促教師教材上網，並舉辦數位教材製作訓練，協助教師製作數位教材，以利教師教材上網。

4. 教學補助計畫教材上網：

教學補助計畫教材於結案後，將收齊老師教材電子檔，統一放置網路空間，以達到教材上網目的。
	

	會報

96(9)-3
	為配合教育部「大專院校校園菸害防制」推動，請總務處參考其他學校吸煙區設置方式規劃辦理。
	總務處
	研商中。
	

	行政

96(17)-1
	目前本校在「績效型獎助」還有進步空間，請各學群至排名優於本校的相關學系瞭解其投入績效型獎助之作法（電通、工程學群－南開技術學院或明志科大，管理學群－南開技術學院或其他學校，醫護學群－長庚技術學院、中台科技大學），期使本校相對成績較弱之項目能夠向上提升。
	各學系
	
	

	行政

96(17)-3
	請技合處調查本年度各系「產學合作教學」、「就業學程」申請情形。
	技合處
	1.產學合作教學：

 (1) 人力套案今年申請說明會4/11，臨時通知取消，待通知。

 (2) 97年度產業人才投資計畫，本校通過４班(3C課程與門市連鎖服務班、全民共通心職能-知識職能班、行動無線通訊硬體設計實務班及單晶片8051與KEIL  C語言軟硬體實作班）。
2.就業學程：今年度申請函文在學務處實輔組，申請截止日為4月底，尚在追踨中。
	

	會報

96(11)-1
	本校應主動且積極與關係企業建立良好互動關係，請學務處與技合處選擇與本校研究計畫密切相關之部份關係企業親自拜訪，洽談合作事宜，本人將一同前往邀請參與。另外，廠商合作則應研擬說帖請相關學系協同拜訪。
	學務處

技合處
	
	

	行政

96(20)-1
	為求慎重，校慶運動會與慶祝活動應分開舉行，原10月18日「校慶運動會」請體育室再擇日舉辦。
	體育室
	
	


主席裁示：＜行政96(8)-2＞、＜行政96(16)-1＞、＜行政96(16)-3＞、＜會報96(9)-3＞、＜行政96(17)-3＞、＜會報96(11)-1＞解除列管。
4、 各單位工作報告：
一、請參閱－「技合處工作報告」。
主席指示：97學年度產學合作案請電機系、電子系、機械系、工管系再提高申請件數，盡力達成設定目標，以備教育部來校評鑑。
二、請參閱－「鐘點抵免申請表」。　　　　　　　　　【報告單位：人事室】

主席指示：

（一）主管簽核欄應增加「教務長」。
（二）請人事室將鐘點抵免申請表分為「推廣教育」及「產學合作」兩份，由教師視個人計畫研究情形提出申請，其合約金額可累計，經技合處、教務處審核無誤後送人事室辦理。

（三）請教務處及電算中心瞭解「教師教材上網」若有遺漏之處系統是否可自動回覆提醒教師補足資料。

三、請參閱-「教學卓越計畫填報資料」。　　　【報告單位：教務處、學務處】

主席指示：請教務處、學務處再確認各系填報項目後將表單傳送教學單位填寫，並將各系填報內容整合成行政制式檔案，以因應教育部各項資料要求。
四、王學務長：

（一）96學年度畢業典禮將於6月14日舉行，請各系5月20日前推薦「畢業生成就獎章」人選，學務處將召開會議確認得獎名單。

（二）學務處校友會網站已建置完成，目前提供76學年度以後畢業校友資料供查詢，各系系友會可多加利用。

（三）5月30日將舉辦產學合作及學生專題研究展，歡迎各系踴躍推薦，海報將於5月25日佈置完成。
伍、提案討論：
一、案由：修正本校教職員工員額編制表如附件一，通過後提校務會議審議。
【提案單位：人事室】
說明：教官人數修正為調整為3人、助教人數修正為0人，組員人數修正為30人、書記人數修正為19人。

決議：照案通過。
二、案由：制定「教師年終成績考核、發(新、續)聘、薪資晉級流程」如附件二，請審議，通過後照案執行。             【提案單位：人事室】
說明：為確實執行本校「教師成績考核辦法」及教學卓越計畫要求辦理。

決議：
（一）「教師成績考核辦法」最重要精神是希望教師在個人能力範圍內能夠將成果展現出來。
（二）本流程目的是讓相關單位瞭解校內教師徵聘、續聘及考核程序（系教評會在程序上亦為重要評核之一環），以減少執行之困擾。本學年度系主任在「教師教學、研究、輔導及服務基本要求標準」及「產學合作」評核上可放寬標準，但仍有不符合之處（如未將教學大綱上網）請主任與老師溝通問題點尋求解決方法。

　　　（三）「96學年度教師敘薪晉級建議表」、「基本要求評核表」請教學單位經系教評會討論後於5月23日（星期五）前送人事室彙整。（兼任教師成績考核配合學生教學評量可延後收件）。
　　　（四）照案通過。
四、案由：擬訂本校「教師研究室共同性設備與空間配置標準」（草案），請審議。　　　　　　　　　　　　　　　　　【提案單位：總務處】
　　說明：如附件四。

　　決議：

　　　（一）修正條文：

　　　　　　　第一條　使用空間：助理教授以上含客座教授：15~18平方公尺/人（每人一間），講師：8~11平方公尺/人（每兩人共用一間）。
　　　　　　　第二條　個人基本配備：辦公桌一張（大小依空間面積計算）、辦公椅一張、個人電腦一套、書櫃一組、冷氣一台（噸數依空間面積計算）、電話分機一線。

　　　　　　　第三條　除上述標準設備外各教學單位若需購買傢俱設備或家電用品時皆須依個別需求提出申請後始能購買。

（二）退休或離職教師未屆報廢期限之可用設備應辦理移轉繼續使用。

（三）教學單位個人電腦報廢汰換之經費由系上預算支出。

　　　（四）教師研究室個人基本配備不足者，各系可酌情增加（單位預算），唯系上若無新進教師者不應新購雜項設備。

（五）本案經修正後通過。
五、案由：97學年行事曆討論案。　　　　　　　　　【提案單位：教務處】
　　說明：

　　　（一）97學年度行事曆，業經96學年度第5次教務會議通過。
　　　（二）提供97學年度行事曆（如附件），提請行政會議討論。

　　決議：

（一）為求慎重，校慶運動會與慶祝活動應分開舉行，原10月18日「校慶運動會」請體育室再擇日舉辦。
　　　（二）10月20日（星期一）修正為「校慶放假，補10月18日校慶慶祝活動」。
（三）本行事曆經修正後通過。
陸、臨時動議：無。
柒、散會（下午4時5分）。
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