亞東技術學院九十三學年度第一次行政會議紀錄

時間：九十三年九月八日（星期三）上午九時三十分
地點：元智大樓二樓會議室
主席：魏嘉鎮校長　　　　　　　　　             　　　　紀錄：謝金燕小姐
1、 報告事項：

一、宣讀上次會議紀錄：

（一）案由：請規劃本校中程校務發展計畫之擬訂。　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　

決議：

１．對於構想書有意見者於六月十八日前送至校長室。

２．本中程校務發展計畫經整理完成後提請校務會議審議。

（二）案由：訂定本校技術合作處設置辦法（草案）。
決議：

１．本設置辦法（草案）通過。

２．提請校務會議審議。

（三）案由：教育部九十三年度整體發展獎補助經費，本校資本門採購項目。

決議：

１．同意各系依本校處理教育部整體發展獎補助款經費分配專責小組決議，執行採購各設備提案。

２．同意本案所提各系使用教育部補助經費採購設備計畫及項目，並報教育部核備。

（四）案由：修訂本校教職員工員額編制表，通過後送教育部核備。

決議：同意本員額編制表報教育部核備。

（五）案由：修訂本校職工評議委員會設置辦法，通過後送校務會議審議。

決議：

１．本設置辦法經文字修正後通過。

２．提請校務會議審議。

（六）案由：擬訂本校職工申訴評議委員會設置要點（草案），通過後送校務會議審議。

決議：同意本設置要點（草案）提請校務會議審議。
（七）案由：擬訂本校職員進修補助辦法（草案），通過後送校務會議審議。

決議：同意本補助辦法（草案）提請校務會議審議。
（八）案由：擬訂本校職員任用及升遷辦法（草案），通過後送校務會議審議。

決議：先請本校教職員詳閱討論後再議。
（九）案由：訂定本校辦理教師赴公民營機構實務研習及鼓勵取得實務證照要點（草案），通過後提校務會議審議。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
決議：

１．本要點（草案）經文字修正後通過。

２．提請校務會議審議。
（十）案由：擬訂本校九十三學年度第一學期行政單位行事曆。

決議：依九十三學年度第一學期行政單位行事曆修正後通過。
（十一）案由：九十三學年度教務行事曆討論案。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
決議：依九十三學年度教務行事曆通過。
主席裁示：徵詢出席者無異議後確認。
二、報告上次會議決議案執行情形：

（一）案由：請規劃本校中程校務發展計畫之擬訂。〔報告者：進修部盧主任〕　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　

執行情形：已召開第一次會議，目前正蒐集資料並擬定內容，近期內將召開後續會議。 

主席裁示：錄案備查。
（二）案由：訂定本校技術合作處設置辦法（草案）。〔報告單位：技術合作處〕
執行情形：經第四次校務會議審議通過，準備提報教育部核備。 

主席裁示：錄案備查。
（三）案由：教育部九十三年度整體發展獎補助經費，本校資本門採購項目。

〔報告單位：技術合作處〕
執行情形：已報請教育部核備。 
主席裁示：錄案備查。
（四）案由：修訂本校教職員工員額編制表，通過後送教育部核備。

〔報告單位：人事室〕
執行情形：暫緩報部。 

主席裁示：請繼續辦理。
（五）案由：修訂本校職工評議委員會設置辦法，通過後送校務會議審議。

〔報告單位：人事室〕
執行情形：已提九十二學年度第一次職工評議委員會審議。 

主席裁示：錄案備查。
（六）案由：擬訂本校職工申訴評議委員會設置要點（草案），通過後送校務會議審議。　　　　　　　　　　　　　　〔報告單位：人事室〕
執行情形：提九十二學年第四次校務會議審議通過。 

主席裁示：錄案備查。
（七）案由：擬訂本校職員進修補助辦法（草案），通過後送校務會議審議。

〔報告單位：人事室〕
執行情形：擬提九十三學年第一次校務會議審議。 

主席裁示：錄案備查。
（八）案由：擬訂本校職員任用及升遷辦法（草案），通過後送校務會議審議。

〔報告單位：人事室〕
執行情形：已提九十二學年度第一次職工評議委員會審議。 

主席裁示：錄案備查。
（九）案由：訂定本校辦理教師赴公民營機構實務研習及鼓勵取得實務證照要點（草案），通過後提校務會議審議。　　〔報告單位：人事室〕
執行情形：提九十二學年第四次校務會議審議通過。 

主席裁示：請繼續辦理。
（十）案由：擬訂本校九十三學年度第一學期行政單位行事曆。

　〔報告單位：人事室〕
執行情形：已公布實施。 

主席裁示：錄案備查。
（十一）案由：九十三學年度教務行事曆討論案。　　〔報告單位：教務處〕　　　　　　　　　　　
執行情形：第一學期之行事曆已公告，第二學期之清明節假期因教育部有行文說明相關規定，擬以此次行政會議再討論。
主席裁示：錄案備查。
三、主席報告：

（一）新學期開始，請各單位（包括宿舍）檢視所屬區域、教室、實驗室等是否準備就續。九十一學年度新設系科（醫管、資管、行銷、通訊系）可能於本學期接受訪視，請積極準備，經費投入及預算籌劃部分請技合處及會計室支援。

（二）為期四年（九十四年八月至九十八年七月）的本校中程校務發展計畫（含本校教育宗旨和理念）已由盧主任及王處長組成草擬小組，請各行政、教學單位及中心能於本學期內就草擬小組所需之資料及各單位之發展計畫（符合中程校務發展計畫之時程）詳實研訂提供，以便彙整納入本校中程校務發展計畫之結構中，希望如期於九十四年二月一日前完成草案。

（三）教務處、進修部已就九十四、九十五學年度之招生提出策略建議，因九十四學年度確定減招十五班新生，九十五學年度亦可能減少十班，專任教師之授課課程、時數對於各系之整體課程規劃有直接且立即的影響，請各教學單位及早規劃授課師資做為因應。請各系從九十三學年度下學期開始，針對各學制做整體課程規劃，必要開授的課程，儘量由專任教師授課，並規劃一、二科新課程，請教師能接受新開課程之必要，以半年以上的時間好好準備它。

（四）關於總務處業務需執行或規劃部分：

　　　１．請總務長主持新建大樓之進駐單位規劃，至少提出二個建議方案，並做各建議方案之背景及必要作為的說明，於本學期前送副校長卓裁後，在行政會議上報告。

　　　２．請總務處研提並執行七月十二日董事會議有關元智大樓越界建築二筆土地辦理之決議的執行規劃，請於十月十三日之行政會議提書面報告，俾便下次董事會做執行情形報告。

　　　３．本校各館舍仍有未取得縣政府建管單位之使用執照者，請專案列管並儘快完成合法使用程序，辦理期間若有擴增或改善設備、設施者，亦請納入專案中規劃執行之。

以上三項業務規劃列入管考。

（五）本校董事會在近兩年來（九十一年七月至九十三年七月）共五次董事會議中對本校校務工作發展的提示如附件，請各主管務必詳閱，並就各單位有關項目納入本學年或未來的推動業務中執行或規劃執行之。

（六）本人於八月十一日函請行政主管們提出九十三學年度擬推動之重點業務，請各單位以任務達成、功能發揮和重點發展三方向為推動業務的主軸，紮實共舖本校發展基礎。

請行政主管們再參考九月一日協商的意見，調整所提項目及補述預期推動績效或成果指標及其考評機制，並說明總體任務與目標及達成之必要政策；各系、所亦請配合本校已成案之各項方案，就任務達成、年度目標、執行措施和時程及績效指標，研提其重點發展計畫。

以上之重點發展項目或計畫請於九月二十二日校務會議報告後列入本年度管考。

（七）本校預算分配到行政、教學單位執行的建案過程和管控機制，未見有文件記載；校務會議之經費稽核機制亦未建置，功能闕如。致使本校預算的執行仍有許多單位未能在期限內完成執行計畫或業務，教育部獎補助款計畫案的執行亦然。為使經費執行有所依循，請會計室研提預算分配執行之建案和管控機制，並於行政會議報告；校務會議之經費稽核委員會功能亦請會計、人事主任共同研議建置之；另外，教育部獎補助經費執行則請人事室與技合處管控之。

最後，請各執行單位主管於每學年初一定要有經費執行規劃，使經費資源與發展重點和經常性業務能縝密結合，不宜規劃分散、浮動式的執行方式，且最後年度經費執行應在五月一日前提出，並於七月三十一日前執行完成，未來延期執行申請請從嚴審核。
四、各單位工作報告：

（一）請參閱－「提升研發能量、鼓勵科技創新」、「拓展進修推廣教育」、「研究所設立與發展」三方案之執行情形季檢討報告（九十三年三至六月）。
（二）請參閱－「本校九十四、九十五學年度各學制之招生策略建議」。

〔報告單位：教務處、進修推廣部〕

吳總務長：

１．請各單位能夠落實並呼籲學生節約用電，以免電量負荷過重而超出契約容量。

２．請主任轉達在校停車的同仁們，請於每晚十一點前將車輛駛離校園。

３．統一超商預計十月份於元智大樓地下一樓開始營業。

通識中心劉主任：

請各系安排一般性課程名稱時能與通識課程名稱做一區隔，以避免因課程名稱相同，造成學生選課混淆，不知所措。
貳、提案報告：

第一案

案由：本校九十三學年度校慶日程討論。　　　　 　〔提案單位：學生事務處〕

說明：

　一、時間及地點：

　　　（一）校慶運動會暫訂於十月十六日（星期六）舉辦，活動地點於本校操場舉辦。

　　　（二）補假日期暫訂於十月二十日或二十二日，俟九月八日行政會議上提出，決議後再公佈實施。

　二、主要活動項目：

　　　（一）運動會部分：開幕遊行、表演節目（舞蹈表演）、教職員工趣味競賽及班際趣味競賽、男女生長跑、男女生大隊接力。

　　　（二）園遊會部分：反毒園遊會、社團動態競賽、反毒音樂饗宴。

結論：

１．洽悉，同意訂於十月十六日舉行校慶運動會。

２．活動項目請再斟酌增刪。

３．請技合處將於十月十五日舉辦之產學合作研究成果展覽納入慶祝校慶一併規劃。

４．補假日期由校慶籌備會決議後，請人事室與教務處配合。

參、提案討論：

第一案

案由：九十三學年度行事曆再討論案。　　　　　　　　〔提案單位：教務處〕
說明：

一、九十三學年度行事曆，業經九十二學年度第六次教務會議及第十次行政會議通過。
二、提供九十三學年度行事曆及教育部來函有關行事曆注意事項如附件一，提請行政會議再討論。

決議：依教育部來函修改九十三學年度教務行事曆，取消原九十四年四月四日之調補課安排。

第二案

案由：訂定本校重要事項列管作業要點如附件二，請審議。  [提案單位：人事室]

說明：為提升行政效能，確實執行各重要會議決議案及校長於會議中交辦事項，特訂定重要事項列管作業要點。

決議：通過本作業要點，並於本學期開始實施。
肆、臨時動議：無。
伍、散會（中午十二時十分）。
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