亞東技術學院九十三學年度第二次行政會議紀錄

時間：九十三年十月十三日（星期三）下午二時三十分
地點：元智大樓二樓會議室
主席：魏嘉鎮校長　　　　　　　　　             　　　　紀錄：謝金燕小姐
1、 報告事項：

一、宣讀上次會議紀錄：

（一）案由：九十三學年度行事曆再討論案。　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　

決議：依教育部來函修改九十三學年度教務行事曆，取消原九十四年四月四日之調補課安排。

（二）案由：訂定本校重要事項執行情形追蹤作業要點。
決議：通過本作業要點，並於本學期開始實施。

主席裁示：徵詢出席者無異議後確認。

主席提：對上次會議紀錄中之「校長報告」部份有無修改或執行之建議或意見？

吳總務長發言：請校長、副校長協調。
二、報告上次會議決議案執行情形：

（一）案由：九十三學年度行事曆再討論案。　　　　　〔報告單位：教務處〕　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　

執行情形：已上網公告。 

主席裁示：錄案備查。
（二）案由：訂定本校重要事項執行情形追蹤作業要點。　　　　〔報告單位：人事室〕
執行情形：已請電算中心設計程式，將掛於秘書室或人事室網頁供執行單位填寫追蹤。 

主席裁示：錄案備查。
三、校長報告：略。

四、各單位工作報告：

陳教務長：

教育部已核定九十四學年度本校招生名額與本校所報名額一致，同時亦規定申請碩士班學校之師資結構需達50%以上，目前本校助理教授以上之師資結構為36%，希望各系鼓勵老師升等，並聘請具有教師證書之兼任教師。

王學務長（軍訓室薛主任代）：

（一）因九月三十日課外活動組遺失三台電腦螢幕，為防止類似事件再次發生，學務處假日將不再開放，並重新調整辦公室外監視器的角度，以維校園安全。

（二）十月十六日為本校三十五週年校慶，希望全校教職員生踴躍參與，共襄盛舉。

吳總務長：

（一）九十三年十月二十九日（星期五）下午教育部技職司江義清先生等七位訪視委員將蒞校實施「技專校院實驗（習）場所安全衛生管理」追蹤訪視，屆時請實驗室負責人員當日務必在場。
（二）請各單位配合填報九十四學年度「大專院校實驗室、試驗室、實習工場、試驗工場等場所調查表及自動檢查計畫表」，並確實檢視場所名稱及人員配置，請於十月十五日前將電子檔案送交總務處彙整辦理。

進修部盧主任：

（一）進修部現正彙整九十三學年度學生資料以便報教育部。

（二）九十三學年度新生學生證預計於十一月一日廠商印製完成後發給學生。

（三）進修部九十四學年度起各系之四技及二技學制均招單班，二專部將停止招生，在職專班則只有護理系繼續招生。進修部專科學制停招後，延修生之課程安排將再重新規劃送至各系。

技合處王處長：

（一）十月十五日將邀請多家廠商舉辦產學合作成果展及研討會，請轉知各系老師踴躍參與。

（二）技合處目前正辦理各項資料調查，如學生職業證照調查等，請各系主任及導師協助將調查表回收；亦請各系安排工讀生電話訪問畢業生就業情形，以求畢業生就業率調查資料之準確性。

（三）下星期三將召開專責小組會議，討論九十四年度獎補助款之採購項目及內容。

（四）本校「通訊技術開發」、「醫療輔助技術研發」、「機電整合技術應用」及「功能性材料纖維」等四項整合性發展重點計畫及新設系（醫管、資管、行銷、通訊系）之統籌款分配，請各單位儘速完成規劃，以便提出申請。

人事室呂主任：

（一）九十四年度教育部獎補助款申請將於十一月十五日截止，包括教師赴公民營機構實務研習等，請各系儘快規劃申請。

（二）技專校院校務基本資料中有關進修、研習、著作、證照等各項資料請老師上網檢視補正，以期資料正確無誤。

（三）希望各系送出之教師鐘點記錄方式能一致性，以方便鐘點費的計算。

會計室潘主任：

九十三年度設備預算請各單位儘快提出，希望儘量減少保留預算案。

圖書館呂館長：

亞東學報一至二十四期已數位化並製成光碟送給各位老師，下一期學報正在徵稿中，希望老師發表作品時可以簽署有關著作權及出版授權書，此授權書並不損及作者權益，請安心簽署。

通識中心劉主任：

各系如願協助通識中心開設九十三學年度下學期課程之老師，請在十一月底前提出課程名稱、師資及課程大綱。

五、行政、教學單位節約能源之具體措施及績效目標管考報告：略。

2、 提案討論：

第一案

案由：本校十月十六日（星期六）辦理校慶運動會，所有教職員工都必須參與，並於十月二十二日（星期五）補休假一天。

〔提案單位：學生事務處、人事室〕

說明：已於校慶籌備會決議通過。

決議：

１．請人事室發公告。

２．請教務處及進修部發調課通知。

第二案

案由：規定本校教師在校外兼課事宜。　　　 　　　　　〔提案單位：人事室〕

說明：本校教師在校外兼課最多三小時，且應先向本校報備，其鐘點合併本校超支鐘點計算，經校長同意始得接聘，兼行政主管職務者，嚴禁在校外兼課。

決議：依說明通過。
第三案

案由：訂定本校經費稽核委員會組織要點如附件一，請審議。〔提案單位：人事室〕

決議：

１．本校應設經費稽核委員會。

２．請人事室參考會議中所提建議再修正草案。

３．修正後之組織要點（草案）提校務會議審議。

第四案

案由：訂定本校通識中心設置辦法如附件二，請審議。〔提案單位：通識教育中心〕
決議：

１．本校應訂定通識中心設置辦法。

２．請通識中心參考會議中所提建議再修正。

３．修正後之設置辦法（草案）提校務會議審議。

3、 臨時動議：無。
肆、散會（下午四時五十分）。
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