亞東技術學院九十一學年度第六次行政會議紀錄

時間：九十二年四月十六日（星期三）下午二時三十分

地點：元智大樓二樓會議室

主席：魏嘉鎮校長　　　　　　　　　             　　　　紀錄：謝金燕小姐

1、 報告事項：

一、主席報告：（略）。

二、各單位工作報告：

教務處：

（一）有關延修生、暑修生的「不通過率」，請各系主任與老師溝通，希望每班以不超過1.5%為原則。

（二）四月十九、二十日為四技二專入學測驗，請各系主任轉知老師星期五下午三時以後，煩請移往其他地點上課，以便總務處佈置場地，感謝各單位協助配合。

（三）評鑑手冊已寄至本校，內含評鑑委員名單及時程表等注意事項，會後將影本送至各單位參考。

（四）教務處評鑑準備工作以課程委員會所擬之發展方向及各系課程發展規劃為重點；圖書館則考量動線安全為主；電算中心將著重在儀器設備及軟體方面，以上各項準備工作已大致就緒，其餘可加強部份將再做改善。

學務處：

評鑑準備工作：１．學務處法規彙整增修。２．建立各組室所辦理之各項活動資料保存與檔案管理，評鑑當天將與各組室工作內容與成果一併陳列。

總務處：

（1） 評鑑準備工作已依評鑑項目逐一檢查並做改善；評鑑當天之午、晚餐、紀念品、停車位等正安排計劃中。

（2） 實習大樓之「天井通風採光罩工程」預定評鑑前完成，已通知廠商務必做好安全防護措施，亦請實習大樓之教學單位提醒師生「天井施工期間請注意自身安全」。

進修推廣部：

（一）評鑑工作將分計劃、考核、執行三項來做準備，包括整理進修推廣部行政工作要點及教務、學務之辦法、規章，以符合ISO作業程序為原則；另外，評鑑當天將以書面及口頭報告強調教務、學務、各項行政工作對師生所提供之服務及推動「拓展進修教育」方案的進度與目標。

（二）「在職專班獨立招生辦法」已依教育部來函修正，近日將會簽各教學單位，並開始執行招生作業。

（三）推廣教育方面，本校與財團法人中華民國電腦技能基金會合作，目前著重在「資訊教育」上並有相當的進展，未來希望達到的目標有：１．提升電腦技能、成效。２．培訓本校師資使其在校開課。３．開發簡便的資訊驗證項目，進而與經濟部合作辦理IC資訊教育課程。

技合處：

（一）技合處在評鑑準備工作上負責人力、工讀金的分配，請各單位在不影響學生上課原則下，動員學生進行教室美化，其他包括盆栽、粉刷、清潔打蠟等雜支部分可統一提出申請，但系上重大工程則須以各系經費來支應。

（二）育成中心將喬遷至誠勤大樓八樓，規劃有六間培育室，預計評鑑訪視之前可佈置完成，目前已有四家廠商洽談進駐事宜，未來目標希望達到十五、十六家合作廠商。

人事室：

評鑑準備工作：印發最新版之人事法規供各單位參考，評鑑當天將與人事室工作檔案一併陳列。

會計室：

評鑑準備工作將比照訪視方式來做資料準備。

圖書館：

（1） 圖書館評鑑準備工作著重在動線規劃及美化環境方面，目前正持續進行中。

（2） 各系所收到的「國家遠距圖書資料庫儲值卡」請於十月一日前開卡上網登錄，使用完後可再與圖書館連絡。

各系：

	資管系
	工管系
	護理系
	流行系
	工設系
	電子系
	電機系
	材纖系
	機械系
	執行　 項目

情形

系

	
	當天將以書面資料呈現。
	已備妥組織章程、課程規劃等書面資料，將再檢視確認無誤。

	將請老師共同協助重新檢視、增修。
	當天將陳列組織章程、升等、系務辦法及教評會組織規程等書面資料。
	
	
	
	已備妥書面資料，將再檢視確認無誤。

	各系法規彙整及

基本資料

	
	美化環境（包括地板更換等）已申請經費補助，正持續進行中。
	環境美化工作持續進行中。
	已動員師生共同清潔、美化。
	誠勤四樓儀器設備及教室將請學生重新粉刷，請技合處提供工讀經費補助。
	環境美化工作持續進行中。
	
	實驗室美化清潔正在進行中。
	已提出相關修繕單並估價完成動工，且於近期完工。
	實驗室及

環境美化

	
	學生作品及教師研究成果將以放映光碟方式展示。
	
	目前正在整理學生作品及教師研究成果。
	教師研究成果將統一陳列；學生作品展示將比照五月中旬新ｅ代設計展、FE21展覽方式舉辦校內展示。
	目前正進行教師研究成果及學生作品之整理工作。
	請教師將研究成果以海報方式呈現。
	準備完成。
	準備完成。
	教師研究成果

學生作品展示

	今年資管系未列入教學評鑑單位，將以支援電算中心相關安全管理、規劃及維護教室設備儀器為主。
	系上「ｅ化教室」正請廠商進行電腦保固維修，確保教學用電腦正常運作。
	關於實驗室ｅ化及設備規劃在教室上的應用，將請廠商及學生協助拍攝光碟，於評鑑當天放映。
	目前系上視聽教室正進行整建工程，預計在評鑑前可完工。
	
	
	經系務會議討論並設教學、實驗室、研究、專題製作、系務管理等召集人，負責各項準備工作。
	已提出工業安全採購並批准動工，將請廠商儘速完工。
	
	其　　　　　　　他


主席裁示：

（1） 請各單位規劃評鑑委員座談及資料陳列的位置與參訪實驗室的動線；進修推廣部展示內容與各系若有重疊部分是否合併展示，請進修推廣部與各系研商。

（2） 本校九十年所擬之​「校務發展規劃」，其中對於各系發展措施部分亦適用於目前者，請各系亦將其合宜之規劃納入。

（3） 本人將於五月二日、五日與總務長、技合處長至各實驗室參觀、預檢。

（4） 各單位之重點特色、成果、績效及發展規劃等，請以書面、圖表或海報方式呈現，若有具體實物也請展出；另外，國科會之研究論文、建教合作報告亦裝訂成冊一併陳列。

（5） 有助於評鑑成果之重大工程且可於評鑑前完工者，應儘早動工。

三、各系所教學、研究重點發展規劃：

參閱【教學、研究發展重點規劃│機械系、材纖系、工設系、工管系、流行系、護理系】所提資料。

2、 提案討論：

第一案

案由：擬訂「本校進修推廣部設置辦法（草案）」如附件二。   　　　　　　　　      〔提案單位：進修推廣部〕
說明：依本校組織規程第九條擬定，行政會議討論通過後，提案報陳校務會議討論。
決議：本設置辦法︵草案︶請進修推廣部再修訂後，提下次行政會議討論。
3、 臨時動議：無。
肆、散會（下午四時二十分）。
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