亞東技術學院一○三學年度第一次臨時校務會議紀錄
時間：103年9月22日（星期一）中午12時正
地點：有庠科技大樓五樓10501教室
主席：饒校長達欽　　　　　　　           　　　　紀錄：蔡昀華
出席人員：郭鴻熹、陳宗柏、陳瑞金、王清松、許書務、李民慶、段世中、王明文、楊雪華、柯亞先、周啟雄、蘇木川、董慧香、林智莉、王丁林、李秀麗、鄔其君、王信雄、魏德昌、黃榮浩、邱雲堯、嚴建國、姚薇華、陳佳萬、張安欣、黃遵鉅、李明亮、魏慶國、李紹綸、黃芬芬、吳孟凌、傅孝維、陳金盈、呂文珍、莊美玲、林君澤、陳韋捷、俞禎亭、張景閎、李于嘉。
缺席人員：黃茂全（公假）、林照峰（請假）、林正穩（請假）、洪維強（請假）、韓文蕙（請假）、黃斐慧（請假）、黃景暉（請假）。
列席人員：李建南、潘明岳、謝昇達、劉家駒、陳保川、馮君平、劉一凡。
1、 主席報告： 
一、感謝各位委員代表撥冗出席103學年度第1次臨時校務會議，因董事會預定於10月2日召開土地交換（購置）案之審議，故本案需先送校務會議通過做成決議後，再送董事會審議。
二、本校榮獲103年教育部品德教育特色學校績優表揚，北二區四所學校其中之一所，對於教育部將於10月1日到校訪視學務肯定有加分功效！此皆為同仁努力的成果，在此特別表達敬意與謝意。
三、感謝在座的許多師長對教學卓越計畫的努力付出，目前已於週日（21日）修訂為99頁（最多100頁），很多寶貴意見無法一一載敘，深表歉意。
2、 確認上次會議紀錄執行情形：
一、案由：修訂本校「校務發展委員會組織章程」第三條。【提案單位：秘書室】
　　決議：照案通過。

　　執行情形：已公告週知。
二、案由：本校103學年度預算。                  【提案單位：秘書室】
　　決議：照案通過。

　　執行情形：各單位預算已開始執行。
三、案由：本校「103-106學年度中長程校務發展計畫書」。

【提案單位：秘書室】
　　決議：
（一）依各委員建議修正本校「103-106學年度中長程校務發展計畫書」之內容。（在7月上旬前仍請提供高見俾便彙整）
（二）修正後通過。
　　執行情形：已報部核備。
四、案由：修訂本校「環境保護暨安全衛生委員會設置辦法」案。
【提案單位：環保暨安全衛生中心】

　　決議：照案通過。

　　執行情形：已於民國103年07月03日以亞院環字第1030703007號函公布施行。
五、案由：修正「亞東技術學院教師帶隊參與境外國際性活動補助辦法」。　　　　　　　　　　　　

【提案單位：研發處國際交流組】
決議：照案通過。

　　執行情形：已公告。
六、案由：修正「亞東技術學院產學合作實施辦法」。

【提案單位：研發處研究與產學合作組】
決議：照案通過。

　　執行情形：已公告實施。
七、案由：修正「亞東技術學院教師學術研究計畫補助辦法」。

【提案單位：研發處研究與產學合作組】
決議：照案通過。

　　執行情形：已公告實施。
八、案由：修正「亞東技術學院教師申請專利補助辦法」。

【提案單位：研發處研究與產學合作組】
決議：照案通過。

　　執行情形：已公告實施。
九、案由：修正「亞東技術學院教師產學研究與學術著作獎勵辦法」。

【提案單位：研究發展處】
決議：
（一）如：「國科會」更改為「科技部」、「育成中心」更改為「創新育成及技轉中心」等之名稱更改，以及其他不影響點數之文字修正部份先照案通過。

（二）有關各項點數之配點，請研究發展處加註說明，例如：理由或參考之出處，於下次會議提案再審。
　　執行情形：修正通過條文，有爭議條文再討論。
十、案由：本校「104學年度各系所招生名額分配表」。【提案單位：教務處】

　　決議：
（一）列表中刪除「招生群（類）」及「技優保甄」等列，增加「『高中』核定名額」等字。
	學制
	系(組)名稱
	收費類別
	招生群(類)
	班級
	高職核定名額
	高中核定名額
	技優保甄

	四技
	電機工程系
	B3
	電機與電子群電機類
	2
	138
	4
	9

	
	
	
	電機與電子群資電類
	1
	
	
	　


（二）修正後通過。

　　  執行情形：
十一、案由：增訂『亞東技術學院改進教學補助辦法』。【提案單位：教務處】
　決議：照案通過。

　　  執行情形：已公告全校週知，依辦法執行。
十二、案由：修訂『亞東技術學院教材編纂暨教具製作補助辦法』。
【提案單位：教務處】
　決議：照案通過。

　　  執行情形：已公告全校週知，依辦法執行。
十三、案由：「亞東技術學院學生行為規範及獎懲規定」修正案。
　　　【提案單位：學生事務處生活輔導組】
　　  決議：
（一）條文中「學生有下列各款情形之一者」全部修正為「學生有下列各款情形者」。
（二）修正後通過。

　　  執行情形：已修正並上網公告實施。
十四、案由：修正本校「校務會議規則」。　     　　【提案單位：人事室】

    　決議：照案通過。

　　  執行情形：已於103年7月1日公告周知。
主席裁示：徵詢出席者無異議後確認。
3、 提案討論：

一、案由：本校所有新北市板橋區新雅段1045地號等7筆土地(A區)及亞東段1011地號等5筆土地(B區)，擬與遠東資源開發股份有限公司所有新北市板橋區亞東段998-17地號等12筆土地(C區)之土地交換（處分購置）案。                           【提案單位：總務處】

說明：

（一）奉　教育部103年7月17日臺教技(二)字第1030102470號函(詳如簡報)辦理。
（二）土地交換(處分購置)標的：(詳如簡報)。

1. A區：本校所有新北市板橋區新雅段1045、1045-1、1062-2、1062-3、1063、1064-1及1065-2地號等7筆土地，面積共計2,473平方公尺。

2. B區：本校所有新北市板橋區亞東段1011、1012-1、1013-1、1015-1及1071-1地號等5筆土地，面積共計1,505平方公尺。

3. C區：遠東資源開發股份有限公司所有新北市板橋區亞東段998-9、998-15、998-17、1006-1、1006-3、1006-8、1019-4、1020-1、1021-3、1023-3、1023-7及1023-8地號等12筆土地，面積共計3,978平方公尺。

（三）本土地交換(處分購置)案前於99年9月23日以亞院總字第0990003382號函陳報　教育部，並分別於99年12月2日、100年4月21日、100年6月24日、100年8月31日、100年12月21日、101年6月6日、102年3月14日、102年3月27日、102年10月21日、102年11月1日及102年11月15日等多次函陳　教育部補正說明及資料。

（四）現依教育部103年7月17日臺教技(二)字第1030102470號函示，為訂定各區不動產之估價條件，建立一致性原則，本校於103年8月14日以亞院總字第1030006431號函，函請遠東資源開發股份有限公司及本校委託之不動產估價師事務所合計5家依教育部函示辦理估價。

（五）各不動產估價師事務所估價結果，其各區標的價差為：

1.本校委託「戴德梁行」、「信義」及「中華徵信」等3家不動產估價師事務所之估價結果分別為新臺幣(以下同)6億7,747萬3,385元、6億9,891萬7,801元及6億3,667萬4,095元。

2.遠東資源開發股份有限公司委託「瑞普」及「麗業」等2家不動產估價師事務所之估價結果分別為6億6,298萬6,095元及6億6,733萬0,336元。

3. 5家平均值為6億6,867萬6,342元，最高值為6億9,891萬7,801元。
（六）擬請同意依上述說明價差金額提報董事會審議。
（七）謹請審議。
決議：
（一）說明(五)第3項修正為本土地交換(處分購置)案遠東資源開發股份有限公司應支付本校之價差金額作為補償，若採用5家估價平均值為6億6,867萬6,342元，若採用最高值為6億9,891萬7,801元。
（二）餘照案通過，敬送董事會審議。

二、案由：修訂本校「性別平等教育委員會設置辦法」第二條，請審議。

【提案單位：秘書室】

    說明：

（一）本校「性別平等教育委員會設置辦法」第二條業經103年8月13日103學年度第1次行政會議討論通過，修正條文對照表如下：

	修正後條文
	原條文
	說明

	第二條  本委員會由委員十九至二十一人組成，由下列人員組成：

　　　　一、當然委員：主任委員由校長擔任，副校長、主任秘書、教務長、學務長、總務長、研發長、職涯發展處處長、人事室主任、通識教育中心中心主任、環安衛中心中心主任為當然委員。……
	第二條  本委員會由委員十七至十九人組成，由下列人員組成：

　　　　一、當然委員：主任委員由校長擔任，主任秘書、教務長、學務長、總務長、研究發展處處長、人事室主任、通識教育中心中心主任、環安衛中心中心主任為當然委員。……
	1. 委員會成員修訂為19~21人。

2. 依據本校組織章程當然委員增列副校長。


（二）修正後「性別平等教育委員會設置辦法」，請參閱附件三(P.11)，敬請審議。

　　決議：照案通過。
三、案由：修正本校「組織規程」，請審議。　　   　【提案單位：人事室】

    說明：
　　（一）本辦法經103年7月9日102學年度第12次行政會議及103年8月13日103學年度第1次行政會議修正通過。
（2） 修正條文對照表如附件四(P.13)。

（3） 通過後提董事會審議。
    決議：
（一）修正條文：
第六條  
十、環保暨安全衛生中心：……或由總務長或副總務長兼任或由職員擔任之。
（二）餘照案通過。
四、案由：修訂本校「採購辦法」及「採購案件簽核流程」。

【提案單位：總務處】

說明：

（一）依據「103年度私立技專校院整體發展獎勵補助經費支用計畫書審查意見」及「教育部獎勵補助私立技專校院整體發展經費核配及申請要點」(以下簡稱整體發展核配申請要點)辦理。
（二）依據整體發展核配申請要點第十點第一款第七目規定，各校應參考政府採購法規定，由總務單位負責訂定校內請、採購規定及作業流程，經校務會議及董事會通過後，據以執行本獎勵補助經費。

（三）「採購辦法」本次修訂說明如下：

1.由現行條文共十六條，修訂為十三條。

2.依採購之作業流程順序，調整修訂部分條文如下：採購小組組成及職責、請購業務辦理要點、採購業務辦理要點、訂單、契約簽訂、驗收、請款等作業流程。

3.增訂請購「電腦資訊相關設備」及「環保署列管毒性化學物質及危險物與有害物等化學藥品」時，應分別會簽圖書資訊處及環保暨安全衛生中心。(第五條)

4.依請購單位預算金額，修訂採購業務之權責區分。(第六條第一項)

5.修訂以校內預算及政府補助款辦理採購時之招標方式。(第六條第二項)

6.本校增設副校長一職，爰修訂預算金額為新臺幣100萬元以上而未達300萬元者，授權副校長核定底價及為招標開標作業之主持人。(第六條第四項)

7.增訂因第一次招標未滿3家廠商而流標，以及最低標價超過底價而不逾預算金額且未逾底價百分之八時之決標方式。(第六條第三項、第六項)

8.增訂優良廠商遴選規定。(第六條第七項)

9.修訂驗收小組編組增加總務處營繕組職責，以及增訂總務處人員為主驗人員時，由校長指派總務處以外人員擔任會驗或協驗人員。(第八條第二項、第四項、第八項及第十項)

10.增訂緊急採購之作業流程。(第十一條第四項)

11.將校務會議納入本辦法修訂審議層級。(第十三條)

（四）「採購案件簽核流程」修訂如下：

1.依預算金額級距，分別修訂簽核流程，以明確依序簽核。

2.「採購案件簽核流程」由行政會議審議層級，新增加需經校務會議及董事會審議。

（五）會議審議：

1.經103年6月4日102學年度第2次總務會議審議通過。

2.經103年8月13日103學年度第1次行政會議審議通過。

（六）「採購辦法」修正條文對照表及新修訂「採購案件簽核流程」，請詳附件一(P.16)及附件二(P.30)。

（七）謹請審議，通過後提報董事會審議。

決議：
（一）修正條文
第三條　採購小組組成：
　……。

　三、預算金額新臺幣10萬元以上、未達新臺幣100萬元之採購…。

第六條  採購業務辦理要點：
一、採購權責區分：
（一）預算金額未達新臺幣2萬元及工程採購預算金額未達新臺幣3萬元者，授權申請單位…。
（二）預算金額新臺幣2萬元以上……、未達5萬元者，由總務處事務組辦理採購作業。
……。

二、採購分類及作業要點：
……。

（二）預算金額新臺幣2萬元(含工程採購預算金額3萬元)以上、未達5萬元者，需取得2家以上廠商…。

第八條  驗收小組編組與職責：

……。

四、驗收事務之規劃、協調、及綜合業務，財物採購由總務處保管組負責，工程採購由總務處營繕組負責。
第十一條  其他規定：

　……。

三、屬緊急事項應立即處理之採購，應由申請單位於三日內……並於2週內依採購案件簽核流程完成補辦申請購作業。
（二）有關流程圖之流程仍有瑕疵，請總務處修正後，送張安欣、陳佳萬、周啟雄三位委員代表大家檢核。

（三）餘照案通過，送董事會審議。
五、案由：訂定本校「專任教職員優退辦法」，如附件五，請審議。
【提案單位：人事室】
    說明：
（1） 為鼓勵符合資格之專任教職員規劃銀髮族之退休離職生活，特訂定本辦法。

（2） 本草案經103年8月13日103學年度第1次行政會議審議通過。
　　（三）通過後提董事會審議。
　　決議：本案未討論。
六、案由：修正本校「校長遴選辦法」，請審議。     【提案單位：人事室】
    說明：
　　（一）依據本校董事會第14屆第7次會議中，與會董事意見修正委員組成比例及名額。
　　（二）本辦法經103年9月17日103學年度第2次行政會議修正通過。
（3） 修正條文對照表如附件六。

　　（四）通過後提董事會審議。
　　決議：本案未討論。
七、案由：訂定本校「增額提撥金辦法」，如附件七，請審議。
【提案單位：人事室】

    　　說明：
（1） 依私校退撫會103年5月5日(103)儲金秘字第1030000099號函辦理。
　　（二）本草案經103年5月22日儲金增額提撥協調會議通過，建議實施「增額提撥金」制度。
　　（三）本草案另經103年6月18日102學年度第11次行政會議審議通過，會議決議學校之增額提撥金額為本薪*1%，並自103年8月1日起試辦一年。
　　（四）本草案亦經私校退撫會轉監理會初審通過。
　　（五）通過後若有修正，依規定須送私校退撫會轉監理會初審再提校務會議審議。
　　決議：本案未討論。
八、案由：修正本校「教職員取得專業證照獎勵辦法」，請審議。
【提案單位：人事室】
    說明：
（1） 教育部核給本校之獎補助經費調整(參考辦法第八條)。

（2） 人事室校務諮詢委員建議。

（3） 友校作法為「僅補助研習及考照報名之費用，並無獎勵金」。

（4） 本辦法經103年8月13日103學年度第1次行政會議修正通過。
　　（五）修正條文對照表如附件八。
　　決議：本案未討論。
九、案由：亞東技術學院教師申請出席國際會議補助辦法，請討論。

【提案單位：研發處國際交流組】

　　說明：

　　（一）為提升本校教師參與出席國際會議能量，調整每位教師補助次數以及申請時程，修正情形如附件九。

　　（二）經研發處1030529處務會議討論通過及1030618行政會議審議通過。

　　決議：本案未討論。
肆、臨時動議：無。
伍、散會（中午12時57分）。
亞東技術學院性別平等教育委員會設置辦法

民國94年6月22日93學年度第3次校務會議通過

民國96年3月14日95學年度第3次校務會議通過

民國99年1月13日98學年度第3次校務會議通過

民國99年12月22日99學年度第4次校務會議通過

民國101年11月28日101學年第1次臨時校務會議通過
民國102年6月27日101學年度第4次校務會議通過
民國103年8月13日103學年度第1學期行政會議通過

民國103年9月22日103學年度第1次校務會議通過
第一條　亞東技術學院（以下簡稱本校）為促進校園性別地位之實質平等，消除性別歧視，維護人格尊嚴，建立性別平等之教育環境，依據性別平等教育法第六條，成立性別平等教育委員會（以下簡稱本委員會），並訂定「亞東技術學院性別平等教育委員會設置辦法」（以下簡稱本辦法）。

第二條　本委員會由委員十九至二十一人組成，由下列人員組成：

　　　　一、當然委員：主任委員由校長擔任，副校長、主任秘書、教務長、學務長、總務長、研發長、職涯發展處處長、人事室主任、通識教育中心中心主任、環安衛中心中心主任為當然委員。

　　　　二、推薦委員：

（1） 由各學群推薦具有性別平等意識之教師代表一至二名；

（2） 人事室推薦職工代表一名；

（3） 由學生自治組織推選學生代表二名；

（4） 性別平等教育相關領域校外專家委員一名。

女性委員應占委員總數二分之一以上。

本委員會推薦委員任期學生代表任期為一年，其餘委員任期為二年，期滿得續聘，每二年改選一半委員，可連選連任，由校長聘任之。

　　　　任期間如有委員離職或出缺時，由原推薦單位補推並送校長補聘之，補聘委員其任期至原任期屆滿為止。

第三條　本委員會職掌如下：

1、 統整學校各單位相關資源，訂定性別平等教育實施計畫，落實並檢視其實施成果。

2、 規劃或辦理學生、教職員工及家長性別平等教育相關活動。

3、 規劃及建立性別平等之安全校園空間。

4、 研擬並推廣性別平等教育相關課程、教學及評量。

5、 研擬性別平等教育實施與校園性侵害、性騷擾或性霸凌相關事件之防治規定，建立機制並協調與整合相關資源。

6、 調查及處理與性別平等教育法有關之案件。

7、 推動社區有關性別平等之家庭教育與社會教育。

8、 其他有關學校或社區之性別平等教育事務。

第四條　本委員會分設三組推動相關業務，並置召集人：

1、 教學及學習資源規劃小組：以教務長為召集人。

2、 校園性別事件防治小組：以學務長為召集人。

3、 校園安全與環境規劃小組：以總務長為召集人。

第五條  本委員會會議以每學期召開一次為原則，必要時得加開臨時會議，會議由主任委員主持，主任委員因故不能主持時，由會議推薦委員一人代理之。本委員會執行秘書由主任秘書擔任。

第六條  本委員會議所做成有關本辦法第三條之執行或推動計劃決議，由主任委員經本校行政會議交業務相關單位執行或推動，業管單位應於下次委員會議提報推動情形。

第七條　本委員會委員均應親自出席會議，不得由他人代理。

第八條　本委員會委員於行使職權時，適用行政程序法第三十二條及第三十三條關於迴避之規定。

第九條　本委員會召開大會時，應有超過委員半數之出席始得開議。一般事項以出席委員超過半數之同意行之；調查報告等重大決議事項，應以出席委員三分之二以上之同意行之。

第十條　本辦法經校務會議通過後實施，修訂時亦同。
「亞東技術學院組織規程」修正條文對照表
	修正條文
	現行條文
	說明

	第六條  

三、總務處：掌理事務、保管、出納、營繕及其他總務事項，置總務長一人，由校長聘請助理教授以上教師兼任之。
	第六條  本校設下列各行政單位，並置一、二級主管以承辦業務：

一、教務處：掌理註冊、課務、招生、進修教育、教學品質提升及其他教務事項等，置教務長一人，由校長聘請教授兼任之。

二、學生事務處：掌理諮商輔導、生活輔導、課外活動指導、衛生保健、軍訓、校園安全及其他學生事務事項，置學務長一人，由校長聘請教授兼任之。

三、總務處：掌理事務、保管、出納、營繕及其他總務事項，置總務長一人，由校長聘請副教授以上教師兼任之。

四、研究發展處：掌理學術研究、技術研發、產學合作、創新育成、專利申請、技術移轉及國際交流等事項，置研發長一人，由校長聘請副教授以上教師兼任之。

五、圖書資訊處：掌理圖書與資訊管理、校園網路及教學與校務行政電腦化支援等事項，置圖資長一人，由校長聘請副教授以上教師兼任。另置副圖資長一人，由校長聘請助理教授以上教師兼任或由職員擔任。

六、職涯發展處：掌理學生實習就業輔導及職涯發展、推廣教育、技能檢定及競賽等事項，置處長一人，由校長聘請副教授以上教師兼任。

七、秘書室：掌理文書、議事、校務評鑑、行政品質提昇、其他綜合性業務及秘書事項。置主任秘書一人，由校長聘請副教授以上教師兼任之。

八、人事室：掌理教職員人力資源及發展等事項。置主任一人，由校長依有關法令規定聘（派）任之。

九、會計室：掌理歲計、會計、統計等事項，置會計主任一人，由校長依有關法令規定聘（派）任之。

十、環保暨安全衛生中心：掌理校園環境保護及安全衛生等有關事項，置中心主任一人，由校長聘請副教授以上教師兼任或由總務長兼任或由職員擔任之。

十一、體育室：掌理體育教學、活動、場地設備管理及其他體育事項，置主任一人及體育教師、運動教練若干人，主任由校長聘請副教授以上之體育教師兼任之。

各單位依本校員額規劃置職員若干人，並得視業務需要分組辦事。分組辦事者，各置組長一人、中心置主任一人、館置館長一人，由校長聘請講師以上教師兼任或由職員擔任之。

軍訓室暨校安中心主任及生活輔導組組長亦可由校長聘請軍訓教官兼任之。

本校各行政單位及其分組設置，見本規程附表「亞東技術學院單位設置表」，其設置、變更、裁撤，須經校務會議及董事會通過。
	一、修正第六條第一款第三項，總務長資格修正為助理教授以上。

二、修正第六條第一款第五項，圖資長資格修正為助理教授以上；副圖資長資格刪除，統一列於修正後之第六條第二款內。

三、修正第六條第一款第六項，職涯發展處承辦業務增列「校友服務」。

四、修正第六條第一款第十項，環保暨安全衛生中心主任資格修正為助理教授以上。

五、修正第六條第二款增列「各處得視需要置副處長一人，由校長依有關法令規定聘（派）任之」。

	第六條  

五、圖書資訊處：掌理圖書與資訊管理、校園網路及教學與校務行政電腦化支援等事項，置圖資長一人，由校長聘請助理教授以上教師兼任。另置副圖資長一人，由校長聘請助理教授以上教師兼任或由職員擔任。
	
	

	第六條  

六、職涯發展處：掌理學生實習就業輔導及職涯發展、推廣教育、校友服務、技能檢定及競賽等事項，置處長一人，由校長聘請副教授以上教師兼任。
	
	

	第六條  

十、環保暨安全衛生中心：掌理校園環境保護及安全衛生等有關事項，置中心主任一人，由校長聘請助理教授以上教師兼任或由總務長兼任或由職員擔任之。
	
	

	第六條  

各處得視需要置副處長一人，由校長依有關法令規定聘（派）任之。

各單位依本校員額規劃置職員若干人，並得視業務需要分組辦事。分組辦事者，各置組長一人、中心置主任一人、館置館長一人，由校長聘請講師以上教師兼任或由職員擔任之。

軍訓室暨校安中心主任及生活輔導組組長亦可由校長聘請軍訓教官兼任之。
	
	

	本校各行政單位及其分組設置，見本規程附表「亞東技術學院單位設置表」，其設置、變更、裁撤，須經校務會議及董事會通過。
	
	

	第九條

四、總務會議：以總務長、主任秘書、會計主任、圖資長、環保暨安全衛生中心中心主任、通識教育中心中心主任、體育室主任、各學群長、職員代表一名及學生代表組織之。以總務長為主席，討論總務相關之重要事項。學生代表人數占全體會議人數八分之一為原則。
	第九條  本校為推動各項學術及行政工作，設下列會議：

一、行政會議：以校長、副校長、各行政單位一級主管、各學術單位主管及校長指定之有關人員組織之。以校長為主席，討論本校重要行政措施事項。主席得視需要邀請其他相關人員列席會議。

二、教務會議：以教務長、通識教育中心中心主任、體育室主任、各學群長、（學）系主任、學生代表及專任教師代表組成之。以教務長為主席，討論教務之重要事項。學生代表人數以占全體會議人數八分之一為原則。

三、學生事務會議：以學務長、各學群長、通識教育中心中心主任、體育室主任、（學）系主任及學生代表組織之。以學務長為主席，討論有關學生事務之重要事項。學生代表人數以占全體會議人數之十分之一為原則。

四、總務會議：以總務長、主任秘書、會計主任、圖書館館長、環保暨安全衛生中心中心主任、通識教育中心中心主任、體育室主任、各學群長、職員代表一名及學生代表組織之。以總務長為主席，討論總務相關之重要事項。學生代表人數占全體會議人數八分之一為原則。
	修正第九條第一款第四項，總務會議成員中圖書館館長修正為圖資長。

	第十條  本校設下列各種委員會：

    二十四、校園災害防救委員會：統籌全校災害防救工作計畫制定、規劃、推動及執行，並適度結合環境保護暨安全衛生委員會運作執行。其設置辦法另訂，經行政會議通過後實施，修訂時亦同。
	第十條  本校設下列各種委員會：
	依102學年度第12次行政會議決議增設。

	五、修正行政單位設置表，「聯合服務中心」更名為「服務學習中心」。

六、修正行政單位設置表，秘書室「校務暨校友服務組」更名為「校務組」；校友服務業務移轉至職涯發展處。


亞東技術學院  採購辦法  修正條文對照表(103.9.17)
	修　正　條　文
	現　行　條　文
	說　　明

	第一條　為辦理本校財物、勞務及工程等採購作業(以下簡稱採購)，以建立制度與標準，依據「政府採購法」及「私立學校法」暨相關法規規定，訂定「亞東技術學院採購辦法」(以下簡稱本辦法)。
	第一條  為辦理本校財物、勞務及工程等採購作業(以下簡稱採購)，以建立制度與標準，依據「政府採購法」及「私立學校法」暨相關法規規定，訂定「亞東技術學院採購辦法」(以下簡稱本辦法)。
	本條未修正。

	第二條　本辦法適用範圍：
一、學校年度預算及特別預算。
二、政府機關、財團法人及其他個人補助或捐贈專款。
	第二條  本辦法適用範圍：
一、學校年度預算及特別預算。
二、政府機關、財團法人及其他個人補助或捐贈專款。
	本條未修正。

	第三條　採購小組組成：
一、依本辦法辦理採購應成立採購小組，成員由總務長、會計室人員(含會計主任等)、監辦人員、申請單位代表及總務處事務組承辦人組成，依權責區分，由校長或其授權人員擔任召集人。
二、如涉及專案補助、專門技術及特殊之採購，得委請相關業務單位之主管、專業教師或人士參與，並提供意見協助。
三、預算金額新臺幣10萬元以上、未達新臺幣100萬之採購由秘書室或會計室人員(含會計主任等)擔任監辦人員會同監辦。
四、預算金額新臺幣100萬元以上採購由秘書室或校長就本校內部熟諳政府採購法令人員指定擔任監辦人員會同監辦。
	第三條  依本辦法辦理採購應成立採購小組。
採購小組之編組為總務處總務長、會計室主任、申請單位代表及總務處主辦單位承辦人，由總務處總務長擔任召集人。
如涉及專案補助、專門技術及特殊之採購，得委請相關業務單位之主管、專業教師或人士參與，並提供意見協助。
總務處得洽請符合政府採購法規定之採購專業人員擔任公告金額以上之有關單位人員監辦工作，未達公告金額者，在本校未設有關單位前，得不另派員監辦。
	一、修正第一項，採購小組成員增列會計室人員及監辦人員，召集人依權責區分擔任。
二、修正第三項及第四項，明定依預算金額，監辦人員由本校秘書室或會計室人員，或校長就本校內部熟諳政府採購法令人員指定擔任會同監辦。

	第四條  採購小組職責：
一、採購小組召集人負責主持招標開標作業，並負責審查廠商之基本資料與資格規範等文件。
二、會計室人員(含會計主任等)為採購小組監辦人員或為招標開標作業之監辦人員。
三、申請單位代表負責對採購案件訂定之規格、規範要求，與廠商作詳確之審查與確認。
四、專案補助業務單位應會同     審查採購案件之規範要求，與原提報之計畫是否相符，並提供意見。
五、總務處事務組負責會議前之聯絡協調，會議中之要點記錄及會議後之整理簽辦，並為招標開標作業之記錄。
六、專業顧問得對採購案件提供專業意見或協助議比價。
	第四條  採購小組職責如下：
一、採購小組召集人負責主持招標開標作業。
二、會計室主任為採購小組監辦人員或為招標開標作業之監辦人員，並負責審查廠商之基本資料與資格規範等文件。
三、申請單位代表負責對採購案件訂定之規格、規範要求，與廠商作詳確之審查與確認。
四、專案補助業務單位應會同     審查採購案件之規範要求，與原提報之計畫是否相符，並提供意見。
五、總務處主辦單位負責會議前之聯絡協調，會議中之要點記錄及會議後之整理簽辦，並為招標開標作業之記錄。
六、專業顧問得對採購案件提供專業意見或協助議比價。
	一、修正第一項及第二項，參考政府採購法中子法「機關主會計及有關單位會同監辦採購辦法」規定，修正採購小組中會計主任或會計室人員之職責。
二、酌作文字修正。

	第五條  請購業務辦理要點：
一、申請採購時，應分別依財物、勞務或工程採購之性質，分類、分項個案提出申請，並填具請購單。
二、採購電腦資訊等相關設備，請購單應會簽圖書資訊處協助審查規格。
三、採購環保署列管毒性化學物質及危險物與有害物等化學藥品，請購單應會簽環保暨安全衛生中心協助審查並列管。
四、請購單應依採購案件簽核流程簽辦，經校長或其授權人員核定後辦理。
五、請購單及採購案件簽核流程由總務處另訂之。
六、申請單位應先行洽廠商詢價後，將請購單、報價單及包含圖說、規格、型式及數量之需求規格文件一併提出，詢價以書面報價為宜，報價得採傳真或電子郵件方式。
	第五條  申請採購時，應分別依財物、勞務或工程採購之性質，分類、分項個案提出申請，並填具申請單。
申請單應依採購案件簽核流程簽辦，經校長或其授權人員核定後辦理。
申請單及採購案件簽核流程由總務處另訂之。
	一、增訂第二項及第三項，由本校圖書資訊處及環安衛中心等專業單位協助審查電腦資訊相關設備及環保署列管毒性化學物質及危險物與有害物等化學藥品之教學實驗用耗材可提昇採購品質。
二、現行條文第二項及第三項移列第四項及第五項，酌作文字修正。
三、本條第六項由現行條文第六條移列修正。


	第六條  採購業務辦理要點：
一、採購權責區分：
（一）預算金額未達新臺幣2萬元者，授權申請單位自行辦理採購、驗收及請款結案。
（二）預算金額新臺幣2萬元以上及工程採購預算金額新臺幣3萬元以上、未達5萬元者由總務處事務組辦理採購作業。
（三）預算金額新臺幣5萬元以上、未達10萬元者，由總務處事務組，會同申請單位代表，共同辦理採購作業。
（四）預算金額新臺幣10萬元以上者，由採購小組辦理採購作業。
二、採購分類及作業要點：
（一）預算金額未達新臺幣2萬元者及工程採購預算金額未達新臺幣3萬元者，需取得1家以上廠商報價，辦理採購議比價作業。
（二）預算金額新臺幣2萬元以上、未達5萬元者，需取得2家以上廠商報價，以電話或傳真方式辦理議比價。
（三）預算金額新臺幣5萬元以上、未達10萬元者，需取得2家以上廠商報價，以現場議比價方式辦理。
（四）預算金額新臺幣10萬元以上者，由總務處事務組於本校網站公告徵詢廠商報價，需取得3家以上廠商報價，以現場議比價方式辦理。
（五）政府機關補助之預算，應依政府採購法及其相關規定辦理。
（五）預算金額新臺幣10萬元以上、未達100萬元者採公開取得廠商書面報價或企劃書方式辦理採購。
（五）預算金額新臺幣100萬元以上者採公開招標等公告方式辦理採購。
三、第一次開標，因未滿3家而流標者，第二次招標期間得予縮短，並得不受前項廠商家數限制。
四、底價訂定及核定：
（一）預算金額未達新臺幣10萬元者得不訂定底價，以標價合理且在預算金額以內之最低標為得標廠商。
（二）預算金額新臺幣10萬元以上、未達100萬元者，由總務長及申請單位代表共同研商訂定底價，授權由總務長核定。
（三）預算金額新臺幣100萬元以上、未達300萬元者，由副校長、總務長及申請單位代表共同研商訂定底價，授權由副校長核定及為招標開標作業之主持人。
（四）預算金額新臺幣300萬元以上者，由總務長及申請單位代表共同研商訂定建議底價，由校長或其授權人員核定及為招標開標作業之主持人。
五、總務處依據報價資料進行議比價，其辦理採購結果以採購單依採購案件簽核流程，陳請校長或其授權人員核定，採購單由總務處另訂之。
六、前項辦理採購結果最低標價超過底價而不逾預算金額且未逾底價百分之八者，申請單位確有需要決標時，經主持人核准後決標。
七、總務處得建立優良廠商遴選作業要點，以鼓勵優良廠商參加本校採購議比價及投標，作業要點由總務處另訂之。
	第六條  申請單位應先行洽廠商詢價後，將報價單與申請單一併提出申請，詢價以書面報價為宜，報價得採傳真或電子郵件方式。

	一、現行條文第六條移列至第五條第六項，爰予刪除。
二、現行條文第七條移列修正至本條第一項及第二項，區分為「採購權責區分」及「採購分類及作業要點」等2項。修正第一項，以明定依預算金額辦理採購時，申請(採購)單位之權責。修正第二項，以明定依預算金額辦理採購時，廠商家數規定，預算來源為政府機關補助者應採行公開取得廠商書面報價或企劃書及公開招標等方式。
三、增訂第三項，參考政府採購法第48條第2項規定，訂定流標後廠商家數限制。
四、現行條文第八條移列修正至本條第四項第二款及第四款，並增訂第一款及第三款，以規範辦理採購時訂定底價之預算金額級距及授權人員，並增訂授權副校長訂定及核定底價及為招標開標作業之主持人之規定。
五、現行條文第九條移列至本條第五項，以明確總務處辦理採購結果之呈核流程。
六、增訂第六項，參考政府採購法第53條規定，訂定最低標價超過底價而不逾預算金額且未逾底價百分之八時之決標方式。
七、增訂第七項，訂定優良廠商建立及管理作業等規定之依據，以茲鼓勵優良廠商參與投標。

	第七條  訂單及契約簽訂：
一、採購金額新臺幣2萬元以上者，經核定後由總務處發送訂單，通知廠商。
二、發送訂單得採書面、電話、傳真或電子郵件等方式為之。
三、總務處得視採購案件性質或校內預算金額新臺幣30萬元以上者訂定契約，契約經本校及廠商雙方用印後，始為正式生效。
	第七條  採購權責區分如下：
一、預算金額於新台幣20,000.元以內者，授權申請單位自行辦理採購、驗收及請款結案。
二、預算金額於新台幣20,000.元以上至新台幣50,000.元者，經申請核定後送總務處辦理採購，並得採行電話或傳真方式議價。
三、預算金額於新台幣50,000.元以上至新台幣100,000.元者，經申請核定後送總務處辦理採購，需至少二家以上廠商由總務處主辦單位主管負責議比價。
四、預算金額於新台幣100,000.元以上者，經申請核定後送總務處辦理採購，需至少三家以上廠商，由採購小組負責議比價。
五、凡接受政府機關補助之預算，應依政府採購法及其相關規定辦理。
預算金額達公告金額二分之一以上者得採公開招標等公告方式辦理採購。
	一、現行條文第七條移列修正至第六條第一項及第二項，爰予刪除。
二、現行條文第十條移列至本條，以明確採購核定後訂單及契約簽訂流程，並修正訂定契約條件及金額。

	第八條  驗收小組編組與職責：
一、由總務處總務長、會計室人員(含會計主任等)及相關專業人員依其權責負責督導驗收工作。
二、由總務處保管組或營繕組、會計室及申請單位主管、承辦人負責執行驗收程序。
三、辦理驗收程序得授權由申請或使用單位主管及承辦人辦理，驗收小組得視需要抽案查核。
四、驗收事務之規劃、協調、綜合業務，財物採購由總務處保管組負責，工程採購由總務處營繕組負責。
五、採購金額新臺幣300萬元以上者由校長或其授權人員指派主驗人員，採購金額未達新臺幣300萬元者授權由申請或使用單位主管或其授權人員擔任主驗人員。
六、主驗人員：主持驗收程序，抽查履驗結果與契約是否相符，負責物品認定及功能測試，並作驗收之決定。
七、監驗人員：由會計室人員(含會計主任等)或秘書室人員擔任之。
八、會驗人員：由申請或使用單位及總務處保管組或營繕組擔任，會同抽查驗核廠商履約結果與契約、圖說或貨樣規格是否相符。
九、協驗人員：由設計、監造、承辦採購單位主管或本校委託之專業人員擔任，協助辦理驗收有關作業。
十、主驗人員由總務處保管組、總務處營繕組或總務處事務組擔任者，其會驗或協驗人員由校長指派總務處以外人員擔任之。
	第八條  依政府採購法規定辦理之採購，其底價訂定及核定：
一、預算金額在公告金額三倍以內者，由總務處總務長、申請單位代表及會計室主任共同研商訂定底價，並授權由總務處總務長核定。
二、預算金額在公告金額三倍以上者，由校長或其授權人員、總務處總務長、申請單位代表及會計室主任共同研商訂定底價，並由校長或其授權人員核定及為招標開標作業之主持人。
	一、現行條文第八條移列至第六條第四項，爰予刪除。
二、現行條文第十二條移列修正至本條，明定總務處營繕組辦理驗收之職責，以及明定依採購金額辦理驗收時之主驗人員。
三、增訂第十項，訂定主驗人員由總務處保管組、營繕組或事務組時擔任時，會(協)人員由校長指派總務處以外人員擔任，以釐清驗收職責。
四、酌作文字修正。

	第九條  驗收作業要點：
一、財物及勞務採購金額未達新臺幣2萬元或工程採購金額未達新臺幣5萬元者，如期交貨、提供服務或工程完竣後，授權由申請或使用單位自行以支出憑證黏存單並檢具相關憑證辦理結案，得免辦書面驗收。
二、財物及勞務採購金額新臺幣2萬元以上或工程採購新臺幣5萬元以上者，得以驗收證明文件作書面驗收，以憑結案。
二、驗收證明文件由總務處另訂之。
三、財物採購依廠牌、規格、數量及品質、性能之方式執行驗收，並核對契約文件、開機運轉操作及作功能測試。
四、勞務採購依提供服務之記錄、文件等資料執行驗收，並核對契約及服務項目、數量。
五、工程採購採點驗完工程度與時效及品質等方式執行驗收，並核對契約及施工圖說，作實地丈量，核驗測試，深入瞭解施工狀況及用料品質，驗收小組得就實際現場完工情形辦理抽項、抽樣驗收。
六、財物及工程採購應於完成驗收時，由承包廠商提供書面保固保證後，始得辦理請款結案。
七、申請單位在驗收過程中，發現貨品、服務或施工與契約相關文件不符或有品質不良、缺失瑕疵之情形時，應立即以口頭或書面通知總務處協助處理，不可積壓。
	第九條  總務處依據報價資料進行議比價，其辦理採購結果以採購單提出，並依採購案件簽核流程簽辦後，陳請校長或其授權人員核定。
採購單由總務處另訂之。
	一、現行條文第九條移列至第六條第五項，爰予刪除。
二、現行條文第十一條移列修正至本條，明定辦理驗收時之採購金額級距。
三、酌作文字修正。

	第十條  請款付款作業：
一、採購案件經完成驗收程序後應儘速辦理請款結案手續。
二、支出憑證粘存單應依採購案件簽核流程完成核定後，送會計室辦理付款作業。
三、支出憑證粘存單由會計室另訂之。
	第十條  採購金額於新台幣20,000.元以上者，經核定後由總務處發送訂單，通知廠商。
發送訂單得採書面、電話、傳真或電子郵件等方式為之。
總務處得視採購案件性質、需要及採購金額於新台幣200,000.元以上者訂定契約，契約經本校及廠商雙方用印後，始為正式生效。
	一、現行條文第十條移列修正至第七條，爰予刪除。
二、現行條文第十四條第一項至第三項移列修正至本條，明定完成驗收後之請款流程。

	第十一條  其他規定：
一、總務處得就各單位提出之採購，以具有共同性或同類性者，併案集中辦理採購。
二、屬獨家製造、代理、供應或特殊情形之採購，應由申請單位填寫獨家議價理由單敘明理由及檢附相關證明文件，陳請校長或授權人員核定後始得辦理採購。
三、屬緊急事項應立即處理之採購，應由申請單位於三日內填寫緊急採購理由單，陳請校長或其授權人員核准，並於2週內完成補辦申請作業。
四、未經核定之採購，廠商不得藉故提前送貨、施工，申請單位亦不得擅自要求廠商提前送貨、收貨、施工、保管，以防糾紛。
五、總務處得依政府機關政策或其相關規定如：優先採購、綠色採購等，訂定採購或預算金額之一定比例或金額由本校各單位依本辦法相關規定辦理採購，各單位應於辦理採購後定期彙送採購資料。
六、本辦法所定各種表單及簽核程序，為配合行政電腦化之政策，得由電子表單及電子線上簽核辦理採購，申請單位應以書面列印電子簽核表單附卷請款。
	第十一條  財物及勞務採購金額於新台幣20,000.元以內或工程採購於新台幣50,000.元以內者，如期交貨、提供服務或工程完竣後，授權由申請或使用單位自行以支出憑證黏存單並檢具相關憑證辦理結案，得免辦書面驗收。
財物及勞務採購金額於新台幣20,000.元以上或工程採購於新台幣50,000.元以上者，得以驗收證明文件作書面驗收，以憑結案。
驗收證明文件由總務處另訂之。
	一、現行條文第十一條移列至第九條第一項及第二項，爰予刪除。
二、現行條文第十五條移列至第一項、第二項、第四項、第五項及第六項。
三、增訂第三項，以明定辦理緊急採購時之應辦事項及時限等規定。

	第十二條  本辦法未盡事宜，依照其他相關法規辦理。
	第十二條  辦理驗收其驗收小組編組與職責如下：
一、由總務處總務長、會計室主任及相關專業人員依其權責負責督導驗收工作。
二、由總務處保管組、會計室及申請單位主管、承辦人負責執行驗收程序。
三、辦理驗收程序得授權由申請或使用單位主管及承辦人辦理，驗收小組得視需要抽案查核。
四、總務處保管組負責財物採購驗收事務之規劃、協調、綜合業務。
五、採購金額在公告金額三倍以上者由校長或其授權人員指派主驗人員，採購金額在公告金額三倍以內者授權由申請或使用單位主管或其授權人員擔任主驗人員。
六、主驗人員：主持驗收程序，抽查履驗結果與契約是否相符，負責物品認定及功能測試，並作驗收之決定。
七、會驗人員：由申請或使用單位及總務處保管組擔任，會同抽查驗核廠商履約結果與契約、圖說或貨樣規格是否相符。
八、協驗人員：由設計、監造、承辦採購單位主管或本校委託之專業人員擔任，協助辦理驗收有關作業。
九、監驗人員：由會計室主任或承辦人擔任之。
	一、現行條文第十二條移列至第八條，爰予刪除。
二、修正條文第十二條為增訂條文。

	第十三條  本辦法經校務會議、董事會審議通過，陳請校長公布後實施，修正時亦同。
	第十三條  辦理驗收其驗收方式如下：
一、財物採購依廠牌、規格、數量及品質、性能之方式執行驗收，並核對契約文件、開機運轉操作及作功能測試。
二、勞務採購依提供服務之記錄、文件等資料執行驗收，並核對契約及服務項目、數量。
三、工程採購採點驗完工程度與時效及品質等方式執行驗收，並核對契約及施工圖說，作實地丈量，核驗測試，深入瞭解施工狀況及用料品質，驗收小組得就實際現場完工情形辦理抽項、抽樣驗收。
四、財物及工程採購應於完成驗收時，由承包廠商提供書面保固保證後，始得辦理請款結案。
五、申請單位在驗收過程中，發現貨品、服務或施工與契約相關文件不符或有品質不良、缺失瑕疵之情形時，應立即以口頭或書面通知總務處協助處理，不可積壓。
	一、現行條文第十三條第一項至第五項移列至第九條第三項至第七項，爰予刪除。
二、現行條文第十六條移列修正至本條，明定本辦法之會議審議層級。

	
	第十四條  採購案件經完成驗收程序後應儘速辦理請款結案手續。
支出憑證黏存單應依採購案件簽核流程完成核定後，送會計室辦理付款作業。
支出憑證黏存單由會計室另訂之。
特殊情形必須以現金採購者，應由申請或採購單位敘明理由，陳請校長或其授權人員核准後始得辦理採購。
	一、現行條文第十四條第一項至第三項移列修正至第十條第一項至第三項，爰予刪除。
二、現行條文第十四條第四項，現因現金採購須與單位實際需要調整，如墊付款項或借支後憑據實報實銷等不同作業方式，且依活動、會議型態或採購方式不同，主辦(申請)單位均須另案陳報計畫或說明，故本項爰予刪除。

	
	第十五條  辦理採購之一般規定：
一、總務處得就各單位提出之採購，以具有共同性或同類性者，併案集中辦理採購。
二、獨家製造、代理、供應或特殊情形之採購，應由申請或採購單位敘明理由及檢附相關證明文件，陳請校長或授權人員核定後始得辦理採購。
三、未經核定之採購，廠商不得藉故提前送貨、施工，申請單位亦不得擅自要求廠商提前送貨、收貨、施工、保管，以防糾紛。
四、總務處得依政府機關政策或其相關規定如：優先採購、綠色採購等，訂定採購或預算金額之一定比例或金額由本校各單位依本辦法相關規定辦理採購，各單位應於辦理採購後定期匯送採購資料。
五、本辦法所定各種表單及簽核程序，為配合行政電腦化之政策，得由電子表單及電子線上簽核辦理採購，申請單位應以書面列印電子簽核表單附卷請款。
	現行條文第十五條第一項至第五項移列至第十一條第一項、第二項及第五項至第七項，爰予刪除。

	
	第十六條  本辦法經董事會審議通過，陳請校長公布後實施，修正時亦同。
	現行條文第十六條移列修正至第十三條，爰予刪除。
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